
Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Bundestagswahl 2025



Unterschiedliche Arbeitsabläufe

130 Urnen-Wahllokale
52 Briefwahl-Lokale



Abends steht für das 
Gebiet der Stadt Hagen in jedem 

Wahlbezirk ein Ergebnis fest

Ein gemeinsames Ziel



Stellen das offizielle Wahlergebnis in ihrem 
Wahlbezirk fest (insbes. Niederschrift).

Dieses wird noch abends an das Land gemeldet und 
in den Medien veröffentlicht.

Wahlniederschrift = Beschlussgrundlage für den 
Wahlausschuss 

Rolle der Wahlvorstände



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Urnenwahllokale



Aufgaben in den Tagen vor dem Wahlsonntag

Die Wahlvorbereitung



• Wahlteam
Einsatz organisieren

• Wahllokal 
Kontaktaufnahme und Vollständigkeit 

• Wahlunterlagen
abholen (Samstag 10 – 12 Uhr)

Aufgaben 
in dieser Woche



• Wahlteam
Einsatz organisieren

• Früh- und Spätschicht einteilen

• Alle ab 18 Uhr wieder herbestellen

• Krankmeldeverfahren durchsprechen

Aufgaben in dieser Woche



• Wahllokal 
Kontaktaufnahme und Vollständigkeit 

• Zugang für Sonntag Morgen klären (Schlüsselübergabe notwendig?)

• WC-Zugang und ggf. Zutritt zu Teeküchen besprechen

• Rampe für Menschen mit körperlicher Beeinträchtigung notwendig und 
vorhanden? Dann für Sonntag bereitstellen lassen

• Sichtblenden und Wahlurne da? Sonst 207-4600

• Überwachungs-Kameras müssen abmontiert (!) werden

• Sind Wahlplakate in unmittelbarer Nähe zum Wahlraum oder 
Wahlraumeingang? Sonst 207-4600

Aufgaben in dieser Woche



• Wahlunterlagen abholen 
(Samstag 10 – 12 Uhr)

Rathaus Hohenlimburg

Freiheitstraße 3, 58119 Hagen

Eckeingang

Aufgaben in dieser Woche



Ablauf und Organisatorisches

Der Wahlsonntag



• Wahllokal ausstatten

• Wahllokal besetzen

• Auszählen

• Niederschrift & Schnellmeldung

• Einpacken

Der Weg zum Ziel



• Wahllokal ausstatten

• Wahllokal besetzen und Wahlablauf

• Auszählen

• Niederschrift & Schnellmeldung

• Einpacken

Der Weg zum Ziel



Wahllokal ausstatten

Der Weg zum Ziel

✓ Dienstantritt 7:30 Uhr

✓ Krankmeldungen
Steht der Wahlvorstand für heute fest?

✓ Wahlraum / Wahllokal
Zutritt möglich? 

→ Sonst 02331 207-4600



Wahllokal ausstatten

✓ Einrichten  
Wahlplätze vorbereiten (Sichtblenden, Urne)

✓ Aushänge
Schilder, Bekanntmachung und Stimmzettel 
im Eingangsbereich ankleben



✓ Sichtblenden
Stifte befestigen, Wahlhinweis innen 
aufkleben

✓ Urne
leer präsentieren, mit Schloss verschließen, 
Schlüssel aufbewahren

Wahllokal ausstatten



✓ Wahlvorstand  
3 Sitz- und Arbeitsplätze mit 
Wählerverzeichnis, Leitfaden-Ordner, Stift, 
Stimmzetteln und Gesetzestext

Wahllokal ausstatten



Leitfaden als Ordner

Durch den Wahlsonntag in

7 Kapiteln 





Kapitel 1

Ab 07:30 Uhr















Weitere Aushänge

- repräsentative 

Wahlbekanntmachung



Weitere Hinweise

- Wahlbeobachtung

- Wählerbefragung



Kapitel 2

Ab 08:00 Uhr





• Wahllokal ausstatten

• Wahllokal besetzen und Wahlablauf

• Auszählen

• Niederschrift & Schnellmeldung

• Einpacken

Der Weg zum Ziel



✓ Wahlvorstand  
Sind 3 Leute zur ersten Schicht erschienen?

✓ Mündliche Verpflichtung 
zur politischen Neutralität und 
Verschwiegenheit

Wahllokal besetzen



✓ 8 Uhr
Eröffnung der Wahlhandlung

✓ Regelung des Wahlgeschehens 

Wahlablauf



✓ Ordnungsgemäßes Wählen 
muss möglich sein

✓ Andrang und Störungen unterbinden

✓ Keine Dokumentation oder Befragung im 
Wahlraum

✓ Kein Spendenteller

✓ Kugelschreiber hinter Sichtblenden regelmäßig 
prüfen

Wahlablauf









Kapitel 3

Erklärungen & 

Erste Hilfe













Ablauf und was passieren kann

Die Wählenden sind da…



✓ Normalfall

Wahlberechtigung prüfen
Stimmzettel ausgeben
Wählen lassen

Wahlablauf



Wahlablauf



✓ Wahlbenachrichtigung 
✓ reicht aus - ein weitergehendes Ausweisdokument ist 

nicht notwendig

✓ entgegen nehmen

✓ Richtiges Wahllokal?

✓ Lfd. Nummer darauf schreiben (hilft abends)

✓ Wähler weist sich aus, hat aber keine 
Wahlbenachrichtigung mit: Ok
Vordruck nutzen und Daten aus Wählerverzeichnis 
sowie lfd. Nr. darauf schreiben

Wahlablauf



Wahlablauf



✓ Wahlbenachrichtigung 
✓ entgegen nehmen
✓ Lfd. Nummer drauf schreiben

✓ Stimmzettel ausgeben
✓ Geheime Wahl und Einwurf in Urne

✓ Haken im Wählerverzeichnis

Wahlablauf



✓ Wahlbenachrichtigung 
✓ entgegen nehmen
✓ Lfd. Nummer drauf schreiben

✓ Stimmzettel ausgeben
✓ Geheime Wahl und Einwurf in Urne

✓ Haken im Wählerverzeichnis

Wahlablauf



Wahlablauf



✓Haken im Wählerverzeichnis
✓ Haken im Wählerverzeichnis

Wahlablauf



✓ Wahlbenachrichtigung 
✓ entgegen nehmen
✓ Nummer drauf schreiben

✓ Stimmzettel ausgeben
✓ Geheime Wahl und Einwurf in Urne

✓ Haken im Wählerverzeichnis

Wahlablauf



✓ Wahlbenachrichtigung 
✓ entgegen nehmen
✓ Nummer drauf schreiben

✓ Stimmzettel ausgeben
✓ Geheime Wahl und Einwurf in Urne

✓ Haken im Wählerverzeichnis

Wahlablauf



✓ Wahlbenachrichtigung 
✓ entgegen nehmen
✓ Nummer drauf schreiben

✓ Stimmzettel ausgeben
✓ Geheime Wahl und Einwurf in Urne

✓ Haken im Wählerverzeichnis

Ausnahmen

Wahlablauf



Wahlschein im Wahllokal
✓ Haken im Wählerverzeichnis

Ausnahmen



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal
✓ Erlaubt und möglich

✓ Lösung 1

✓ Wegschicken

Ausnahmen



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal
✓ Erlaubt und möglich

✓ Lösung 1

✓ Wegschicken

Ausnahmen



Wahlbriefe 

Können noch bis 18:00 Uhr in folgende

5 Briefkästen eingeworfen werden: 
Rathaus I Fristen-Briefkasten am Haupteingang 

Rathausstraße 11, 58095 Hagen 

Rathaus II Fristen-Briefkasten am linken Eingang (Technisches Rathaus) 

Berliner Platz 22, 58089 Hagen 

Amtshaus Boele Briefkasten am Haupteingang 

Schwerter Straße 168, 58099 Hagen 

Rathaus Hohenlimburg Briefkasten Eingang Bürgeramt 

Freiheitstraße 3, 58119 Hagen 

Torhaus Haspe Briefkasten 

Kölner Straße 1, 58135 Hagen 



Wahlbriefe 

Können noch bis 18:00 Uhr in folgende

5 Briefkästen eingeworfen werden: 
Rathaus I Fristen-Briefkasten am Haupteingang 

Rathausstraße 11, 58095 Hagen 

Rathaus II Fristen-Briefkasten am linken Eingang (Technisches Rathaus) 

Berliner Platz 22, 58089 Hagen 

Amtshaus Boele Briefkasten am Haupteingang 

Schwerter Straße 168, 58099 Hagen 

Rathaus Hohenlimburg Briefkasten Eingang Bürgeramt 

Freiheitstraße 3, 58119 Hagen 

Torhaus Haspe Briefkasten 

Kölner Straße 1, 58135 Hagen 

Alle 5 Briefkästen 

sind inkl. Bild 

im 

Leitfaden-Ordner



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal
✓ Erlaubt und möglich

✓ Lösung 1

✓ Wegschicken

✓ Lösung 2

✓ Annehmen

Ausnahmen



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal

Ausnahmen



Roter Umschlag enthält den
- Wahlschein und den
- weißen Umschlag mit dem Stimmzettel



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal
✓ Annehmen wie eine 

Wahlbenachrichtigung

✓ Achtung! Wahlgeheimnis
✓ Keinen roten Wahlbrief annehmen

✓ Keinen weißen Stimmzettelumschlag annehmen

Ausnahmen



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal
✓ Annehmen wie eine 

Wahlbenachrichtigung

✓ Achtung! Gültigkeit prüfen
✓ Liste der ungültigen Wahlscheine zur Gegenprüfung 

verwenden

Ausnahmen



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal
✓ Annehmen wie eine 

Wahlbenachrichtigung

✓ Wählende Person öffnet selbst den roten Brief
✓ entnimmt den Wahlschein

✓ übergibt ihn und weist sich aus

✓ nimmt alles andere wieder mit

✓ erhält einen neuen Stimmzettel und wählt normal

Ausnahmen



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal
✓ Annehmen wie eine 

Wahlbenachrichtigung

✓ Kein ! Haken im Wählerverzeichnis 
(dort steht schon ein „W“ für „Wahlschein“)

Ausnahmen



Wahllokal besetzen und WahlablaufWahlschein im Wahllokal
✓ Annehmen wie eine 

Wahlbenachrichtigung

✓ Kein ! Haken im Wählerverzeichnis 
(dort steht schon ein „W“ für „Wahlschein“)

Ausnahmen



Fehler im 
Wählerverzeichnis

✓ Haken im Wählerverzeichnis

Ausnahmen



Fehler im Wählerverzeichnis
- Name falsch geschrieben, falsches Geburtsdatum, …

- Falsche Hausnummer (1b statt 1)

- Verzogen, verstorben etc. 

Ausnahmen



Fehler im Wählerverzeichnis
→ Nichts im Verzeichnis ändern

→ Formular im Ordner verwenden

Ausnahmen



✓ Wahlbenachrichtigung 
✓ entgegen nehmen
✓ Nummer drauf schreiben

✓ Stimmzettel ausgeben
✓ Geheime Wahl und Einwurf in Urne

✓ Haken im Wählerverzeichnis

Ausnahmen

02331 207 - 4600

Ausnahmen



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Briefwahllokale



• 15:00 Uhr

• Cuno Berufskolleg I Hagen, 
Viktoriastr. 2, Gebäude D

Dienstaufnahme



• das geht schon vor 18:00 Uhr

• Aber: nach 18:00 Uhr kommen 
noch rote Wahlbriefe hinzu, da 
erst dann die Fristen-Briefkästen 
in den Rathäusern geleert werden

Zulassung der Wahlbriefe



Roter Umschlag enthält den
- Wahlschein und den
- weißen Umschlag mit dem Stimmzettel



• Urne leeren, rote Briefe öffnen

• Wahlschein entnehmen und prüfen

• Ist die Wahlscheinnummer auf Briefumschlag 
und Wahlschein identisch?

• Steht die Nummer auf der Liste der ungültigen 
Wahlscheine?

Zulassung der Wahlbriefe



• Alles ok? Dann…

den ungeöffneten 

weißen Umschlag mit dem Stimmzettel in die 

verschlossene Wahlurne

• Wahlscheine auf einem Stapel sammeln, lfd. 

Nummer aufschreiben (für Zählung)

• Roter Umschlag kommt in den blauen Sack

Zulassung der Wahlbriefe



• Nicht ok oder auffällig? Dann…

alles zurück in den roten Umschlag und erst 

einmal zur Seite legen

• Später entscheidet der Wahlvorstand über das 

Schicksal des Wahlbriefes

• Prüfung der sog. Zurückweisung nach 

Bundeswahlgesetz (Etikett verwenden)

Zulassung der Wahlbriefe



Etikett je rotem Wahlbrief verwenden, 

hilft auch bei der Erstellung der Niederschrift

Diese Briefe sind für die Zählung und die Niederschrift 

aber nicht weiter relevant. 

Sie werden nur noch der Vollständigkeit halber als 

„zurückgewiesen“ erwähnt und zählen nicht zu den 

eingegangenen Briefen:

Je Zurückweisungsgrund (1 bis 8) die Anzahl notieren.



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Urnen- und Briefwahllokale



Kapitel 4

Vom Wahlvorstand 

auszufüllen









Kapitel 5

Ab 18:00 Uhr



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Urnen- und Briefwahllokale







Kapitel 6

Schnellmeldung & 

Niederschrift









• Wahllokal ausstatten

• Wahllokal besetzen und Wahlablauf

• Auszählen

• Niederschrift & Schnellmeldung

• Einpacken

Der Weg zum Ziel



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Urnenwahllokale



✓ 18 Uhr

✓ Wahlvorsteher*in verkündet laut das Ende 
der Wahlzeit

Menschen, die vor 18 Uhr da waren 
und noch nicht gewählt haben, 
sind noch zur Wahl zuzulassen

Auszählen



✓ Tür schließen (als Zeichen)

✓ Wahlraum für Auszählung vorbereiten
✓ Tische zusammenstellen

✓ Materialien zur Seite räumen

Auszählen



✓ Die Auszählung ist öffentlich 
→ es darf zwar zugesehen, aber nicht
mitgemacht, telefoniert oder fotografiert 
werden

✓ Polizei und Ordnungsamt werden tagsüber 
und auch während der Auszählungen vorbei 
schauen

Auszählen



✓ Öffnen der Urne

✓ Auskippen der Stimmzettel

✓ Zählung

Auszählen



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Briefwahllokale



✓ 18 Uhr

✓ Die Wahlurne wird geöffnet und der Inhalt 
ausgeleert

✓ Zählung der verschlossenen Briefe = 
Zahl der Wählenden

Auszählen



✓ Zählung
✓ Stimmzettel-Briefe

✓ Wahlscheine

→ sollte mit der Anzahl der 
Stimmzettel-Briefe identisch sein

Auszählen



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Urnenwahllokale



✓ Zählung
✓ Haken im Wählerverzeichnis 
✓ Eingenommene Wahlscheine

→ beides zusammen sollte mit den  
Mengen in den Papierstapeln 
übereinstimmen

✓ Stimmzettel

Auszählen



✓ Zählung
✓ Haken im Wählerverzeichnis 

✓ Eingenommene Wahlscheine

→ wenn weniger als 30 Stimmabgaben 
nicht auszählen:

Hauptwahlbüro 02331 207-4600

Auszählen



✓ Zählung
✓ Haken im Wählerverzeichnis 

✓ Eingenommene Wahlscheine

→ wenn weniger als 30 Stimmabgaben 
nicht auszählen:

Hauptwahlbüro 02331 207-4600

Auszählen



Auszählen
A

B

C

D



Auszählen
A = beide Stimmen identisch

B = Erst- und Zweitstimme ungleich

C = komplett leer = ungültig

D = dubiose Fälle = beschließen



• Wahllokal ausstatten

• Wahllokal besetzen und Wahlablauf

• Auszählen

• Niederschrift & Schnellmeldung

• Einpacken

Der Weg zum Ziel



✓ Ergebnisse der Auszählung werden in 3 
Zwischensummen erfasst:
✓ Zwischensumme I = 

zweifelsfrei gültige und ungültige Stimmen

✓ Zwischensumme II =
Ergebnisse Erst- und Zweitstimme nicht identisch

✓ Zwischensumme III =
Ergebnisse der dubiosen Fälle

Niederschrift & Schnellmeldung



✓ Schnellmeldung
✓ Telefonisch durchgeben 02331 207-4800

✓ Wahlbezirk nennen und Kennwort durchgeben 
(Umschlag im Ordner unter „Schnellmeldung“) 

✓ Anzahl Wahlberechtigte und Wahlscheine

✓ Stimmabgabe nach Partei

✓ Wer hat Daten entgegen genommen und Uhrzeit

✓ Unterschrift

Niederschrift & Schnellmeldung



✓ Wahlniederschrift
✓ Offizielles Dokument zur Feststellung des 

Wahlergebnisses

✓ Wird im Wahlausschuss der Politik vorgestellt

✓ Mindestens 5 Unterschriften (Wahlvorstand komplett)

✓ Uhrzeit von Beginn und Ende der Wahl

✓ Vorkommnisse

✓ Stimmenverteilung, ungültige und dubiose Fälle

Niederschrift & Schnellmeldung



✓ Wahlniederschrift
✓ Offizielles Dokument zur Feststellung des 

Wahlergebnisses

✓ Wird im Wahlausschuss der Politik vorgestellt

✓ Mindestens 5 Unterschriften (Wahlvorstand komplett)

✓ Uhrzeit von Beginn und Ende der Wahl

✓ Vorkommnisse

✓ Stimmenverteilung, ungültige und dubiose Fälle

Niederschrift & Schnellmeldung



Kapitel 7

Verpacken & 

Zurückbringen



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Briefwahllokale



✓ leere Briefumschläge in 
rot und weiß

Einpacken



✓ Jetzt leere Briefumschläge in 
rot und weiß

!!! Weiße Umschläge, die leer waren = in denen kein 
Stimmzettel war, werden nicht in den blauen Sack 
gepackt. Zwecks Dokumentation werden sie in einer 
Versandtasche gesondert aufbewahrt !!!

Einpacken



✓ Jetzt leere Briefumschläge in 
rot und weiß

!!! Weiße Umschläge, die leer waren = in denen kein 
Stimmzettel war, werden nicht in den blauen Sack 
gepackt. Zwecks Dokumentation werden sie in einer 
Versandtasche gesondert aufbewahrt !!!

Einpacken



Schulung für 
Wahlvorsteherinnen und Wahlvorsteher

Urnenwahllokale







• Wahllokal ausstatten

• Wahllokal besetzen und Wahlablauf

• Auszählen

• Niederschrift & Schnellmeldung

• Einpacken

Der Weg zum Ziel



✓ Gültige Stimmzettel
✓ gebündelt nach Partei

Einpacken



✓ Gültige Stimmzettel
✓ gebündelt nach Partei

Einpacken



✓ ungültige Stimmzettel

✓ Dubiose Fälle

✓ Eingenommene Wahlscheine

Einpacken



✓ ungültige Stimmzettel

✓ Dubiose Fälle

✓ Eingenommene Wahlscheine

Einpacken



✓ Versandtaschen und Papp-Karton müssen 
mit Inhaltsangabe beschriftet sein und 
versiegelt werden

→ Etiketten und Siegelmarken 

Einpacken



Etiketten



Etiketten



• Unterschrift

• Wird über jeden „Verschluss“ geklebt

„Ist ein Etikett drauf, 
gehört auch eine Siegelmarke dazu..“

Etiketten



Leitfaden-Ordner

Alles ausgefüllt?

✓ Auszahlungsliste von allen Mitgliedern, die 
tatsächlich mitgewirkt haben, 
unterschreiben lassen

✓ Fragebogen für das Wahlamt



Einpacken

Der Weg zum Ziel

✓ Unbenutzte Stimmzettel

✓ Wahlbenachrichtigungen

✓ Leitfaden-Ordner mit den Originalen der 
Niederschriften und Schnellmeldung (oben)

✓ Schloss und Schlüssel

✓ Versandtaschen mit bestimmten 
Stimmzetteln



✓ Unbenutzte Stimmzettel

✓ Wahlbenachrichtigungen

✓ Leitfaden-Ordner mit den Originalen der 
Niederschriften und Schnellmeldung (oben)

✓ Schloss und Schlüssel

✓ Versandtaschen mit bestimmten 
Stimmzetteln

Einpacken





Hinweise



Nach der Auszählung

Hinweise

✓ Schilder und morgens angebrachte 
Sachen entfernen



Befragungen

Hinweise

✓ ARD, ZDF und weitere Rundfunkanstalten 
haben auch in Hagener Wahllokalen 
Befragungen angekündigt

✓ Diese geschehen außerhalb des 
Wahlraumes



Repräsentative Bezirke

Hinweise

✓ Manche Bezirke werden vom Land NRW 
ausgewählt, um für statistische Zwecke 
Daten zu erheben

✓ 5 Bezirke in Hagen betroffen
1022, 1065, 2151, 4213 und 5254

✓ Unterschied bei den Stimmzetteln



Repräsentative Bezirke

Hinweise

✓ Unterschied bei den Stimmzetteln
✓ Alter und Geschlecht sind in Gruppen eingeteilt

✓ Jeder Gruppe ist ein Buchstabe zugewiesen

✓ Kommen Wähler*innen vorbei, sind sie im 
Wählerverzeichnis einer Wählergruppe zugeordnet

✓ Der Buchstabe im Wählerverzeichnis verrät, welcher 
Stimmzettel zu nutzen ist

✓ Stimmzettelausgabe also differenzierter als bei anderen



Repräsentative Bezirke

Hinweise

✓ Unterschied bei den Stimmzetteln
✓ Alter und Geschlecht sind in Gruppen eingeteilt

✓ Jeder Gruppe ist ein Buchstabe zugewiesen

✓ Kommen Wähler*innen vorbei, sind sie im 
Wählerverzeichnis einer Wählergruppe zugeordnet

✓ Der Buchstabe im Wählerverzeichnis verrät, welcher 
Stimmzettel zu nutzen ist

✓ Stimmzettelausgabe also differenzierter als bei anderen

K

L

M

F

E



Repräsentative Bezirke

Hinweise

✓ Welchen nehmen?
✓ Alter und Geschlecht sind in Gruppen eingeteilt

✓ Jeder Gruppe ist ein Buchstabe zugewiesen

✓ Kommen Wähler*innen vorbei, sind sie im 
Wählerverzeichnis einer Wählergruppe zugeordnet

✓ Der Buchstabe im Wählerverzeichnis verrät, welcher 
Stimmzettel zu nutzen ist

✓ Stimmzettelausgabe also differenzierter als bei anderen



Repräsentative Bezirke

Hinweise

✓ Zusätzlicher Aushang
✓ Eine offizielle Bekanntmachung ist im Ordner 

vorhanden und muss neben der allgemeinen 
Bekanntmachung sowie dem Stimmzettel im 
Eingangsbereich ausgehängt werden

✓ Flyer informieren nachfragende Bürger*innen über die 
repräsentative Wahlstatistik

✓ Es geht rein um „Statistik“ – das Wahlgeheimnis und die 
Anonymität bleiben gewahrt



Vielen Dank!

Bundestagswahl 
2025

www.hagen.de/wahlhelfer


