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1 Anmeldung

1.1 Login

Der Online-Antrag wird bei engagementfoerderung.NRW gestellt. Dafiir ist es erforderlich,
dass Sie sich im Portal anmelden bzw. registrieren.

Offnen Sie die Login-Maske {iber diesen LINK und geben Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername
und Passwort) in der Login-Maske ein.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie dieses lGber die ,,Passwort vergessen®-
Funktion neu vergeben.

Als registrierter Benutzer haben Sie hier die Maglichkeit direkt online einen Férderantrag auszufiillen, zwischenzuspeichern und an die zustandige Bewilligungsbehérde
zu versenden.
Sollten Sie bereits ein Benutzerkonto erstellt haben, loggen Sie sich bitte hier ein:

€3

Engagementfoerderung NRW

E-Mail: *
lars I

Passwort: *

= e

@ Passwort vergessen?

Oder bitte hier registrieren

Abbildung 1: Login-Maske von engagementfoerderung.NRW
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1.2 Aufbau der Startseite

Gerne erldutern wir Ihnen zunachst den Aufbau der Startseite. Hier haben Sie die Moglichkeit,

einen neuen Antrag zu stellen oder lhre bisher eingereichten Antrage einzusehen.

Im Abschnitt ,,Aktuelle Informationen” finden Sie relevante Hinweise fiir die Antragstellung.

Bitte beachten Sie diese beim Erstellen Ihres Online-Antrags.

Férdernehmercockpit

# Stortseite B Meine Anirage

wornen [

sich im Onll h fibr und F

Es liegen nicht freigegebene Formulare bzw. neue Nachrichten vor. Im Bereich Meine Antrige kannen Sie diese bearbeiten. Offnen Sie Ihre dort hinterlegten Antriige iiber das Pleilsymbol und navigieren Sie in den gewiinschlen
Bereic! h,

Neue Antriige kiinnen Sle Uber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Berefls gespeicherte Vorgiinge kbnnen Uber den Button Meine Anirige eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startselte
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung

) @ ) .
o fillen und freigeben erwendung nachweisen

@ Meven Antrag stellen

Abbildung 2: Startseite fiir Antragstellende

Seite 4 von 16




01.04.2022

2 Anlegen eines Online-Antrags

2.1 Auswahl des Forderprogramms

Zum Erstellen eines Online-Antrags klicken Sie auf der Startseite flir Antragstellende auf den
Button ,Neuen Antrag stellen”.

Wenn Sie zunachst lhre bereits in der Vergangenheit eingereichten Online-Antrage einsehen
mochten, kdnnen Sie diese Uber den Reiter ,,Meine Antrdage” erreichen. Dort befindet sich
ebenfalls eine Weiterleitung in den Bereich ,,Neuen Antrag stellen”.

Férdernehmercockpit

% Startseite  [B) Meine Antrage

sich im Onl) h fibr und F

Es liegen nicht freigegebene Formulare bzw. neue Nachrichten vor. Im Bereich Meine Antrige kannen Sie diese bearbeiten. Offnen Sie Ihre dort hinterlegten Antriige iiber das Pleilsymbol und navigieren Sie in den gewiinschlen
Bereic! h,

Neue Antréige kiinnen Sie Uber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Berefls gespeicherte orgiinge kbnnen Gber den Button Meir
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung

) @ ) .
Antrag online austillen und freigeben auf Bewilligung warten Verwendung nachweisen

© b -

Abbildung 3:,, Neuen Antrag stellen”

e eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startsefle

Im Bereich ,Auswahl eines Forderprogramms” kdnnen Sie sich mit Klick auf den nach unten
gerichteten Pfeil auf der linken Seite weitere Informationen zum Forderantrag anzeigen lassen.

Q) .
D Staatskanzlei K
(."\9. Logout O Eigene Benutzerdaten @ Impressum Datenschutzerklarung Barrierefreineit  9es Landes Nordrhein-Westfalen i

Engagementfoerderung.NRW

Férdernehmercockpit

A Startseite  [2] Meine Antrage

Auswabhl eines Férderprogramms

Hier kénnen Sie auswahlen, fir welches Jahr und fiir welches Farderprogramm Sie einen Online-Antrag stellen machten.
In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf ,Antrag stellen” klicken.

- v 2022 2000 x 1000 Euro fiir das Engagement 2.000x 1.000 Frist 01.04.2022 - 01.11.2022 @ Neuen Antrag stellen

Abbildung 4: Einblenden weiterer Informationen zum Férderantrag
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Den Forderantrag konnen Sie mit Klick auf den Button ,Neuen Antrag stellen” auf der rechten
Seite erstellen.

Férdernehmercockpit

A startseite  [B) Meine Antrége

Auswahl eines Forderprogramms

Hier kénnen Sie auswahlen, fir welches Jahr und fiir welches Férderprogramm Sie einen Online-Antrag stellen mochten
In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf ,Antrag stellen” klicken.

2022 2000 x 1000 Euro fir das Engagement 2.000 x 1.000 Frist 01.04.2022 -01.11.2022 @®  Neven Antrag stellen -

Hier kénnen Hinweise zum Antrag eingestellt und Dokumente hochgeladen werden

Abbildung 5: Neuen Antrag stellen

2.2 Maglichkeit zur Ubertragung von Daten in den Online-Antrag

Im oberen Teil des Antragsformulars befindet sich ein Hinweisfeld, welches Informationen fiir
Sie zur Antragstellung beinhaltet. Bitte priifen Sie, ob dies der Fall ist, und berticksichtigen Sie
die angefuhrten Hinweise bei der Antragstellung.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, im Bereich ,Vorbelegung” Daten aus vorherigen Antragen
zu Ubernehmen. Dabei handelt es sich um Daten, welche sich nur selten dandern wie zum
Beispiel Name, Kontakt- und Bankdaten.

Wenn Sie bereits einen Antrag liber engagementfoerderung.NRW eingereicht haben, kénnen
Sie die Daten aus diesem Antrag liber das Auswahlmend fir lhren neuen Antrag (ibernehmen.
Wahlen Sie hierfiir im Auswahlmeni den Antrag aus. Mit einem Klick auf den Button ,Daten
Ubernehmen”, Uibertragen Sie die Daten aus dem ausgewahlten Antragin das Antragsformular.

Sie kdnnen die ibernommenen Daten in den Feldern auch nachtraglich andern.

Fordernehmercockpit

A Startseite 2] Meine Antrige

Hinweis:

Hier kénnen Hinweise zum Antrag eingestellt und Dokumente hochgeladen werden.

Vorbelegung

Wenn Sie andere Kontaktdaten aus weiteren Antragen nutzen wollen, wahlen Sie im folgenden Auswahlfeld den gewiinschten Antrag aus, dessen Kontaktdaten hier iibertragen werden sollen,
und bestétigen Sie die Auswahl mittels Klick auf "Daten Gibernehmen”

Die Vorbelegung bezieht sich ausschlieBlich auf die Kontaktdaten der ersten Bereiche und betrifft keine weiteren antragsspezifischen Informationen.

Daten libernehmen

Abbildung 6: Hinweise und Méglichkeit Daten aus vorherigen Antrdgen zu iibernehmen
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2.3 Zuwendungsempfingerin / Zuwendungsempfinger

Bitte tragen Sie hier die Daten der Zuwendungsempfangerin / des Zuwendungsempfiangers
ein. Bei allen mit Sternchen gekennzeichneten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder, alle
weiteren Felder missen Sie nicht verpflichtend ausfillen.

Fahren Sie im Verlauf der Antragstellung mit Ilhrer Maus Uber die im schwarzen Kreis
geschriebenen weiRen ,,i“ erhalten Sie weitere Informationen fiir die durch Sie zu treffende
Auswabhl.

Forderprogramm "2000 x 1000 Euro fiir das Engagement "

Zuwendungsempfangerin / Zuwendungsempfanger im weiteren Antragsteller @

Rechtsform des Antragstellers * O Person des 6f Rechts @ *
@ Juristische Person des privaten Rechts @ *
() Personengesellschaft @*

() Natiirliche Person @*

Anrede * Verein -
Vereinsname * Musterverein e.V.

Weitere Bezeichnung

StraBe / Nr. * Beispielstralie 123
PLZ* 40217
Ort Diisseldorf
Gemeindekennziffer 05111000
Postfachnummer
PLZ Postfach
Ort Postfach

+ Vereinsregisternummer

Ust-ID- bzw. Steuernummer (soweit vorhanden)

Telefon * 01234567890
Fax
E-Mail * info@musterverein.de

DE-Mail

Website musterverein.de

Kontoinhaber * Musterverein e.V.

IBAN * DE27500105176728127289

BIC
Kreditinstitut

Abbildung 7: Der Abschnitt ,,Zuwendungsempféngerin / Zuwendungsempfidnger”
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2.4 Vertretungsberechtigte / Vertretungsberechtigter

Bitte tragen Sie hier die Daten der vertretungsberechtigten Person ein. Alle Angaben in diesem
Abschnitt sind freiwillig und stellen keine Pflichtfelder dar.

Sollten die Angaben der vertretungsberechtigten Person mit dem Daten der Antragstellerin /
des Antragstellers Ubereinstimmen, kdonnen Sie mit Klick auf den Button ,Angaben des

Antragstellers Gbernehmen” die Informationen tGbernehmen.

Vertretungsberechtigte / Vertretungsberechtigter @

Anrede

Titel

Vorname / Name 1
Nachname / Name 2
Organ / Funktion / Vertretungsart
StraBe / Nr.

PLZ

ort

Telefon

Fax

E-Mail

DE-Mail

Angaben des Antragstellers ibernehmen

bitte wahlen w

Lars
|

1. Vorsitzender
Beispielstraie 123
40217

Diisseldorf

01234567890

lars. I

—

Abbildung 8: Der Abschnitt ,Vertretungsberechtigte / Vertretungsberechtigter”
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2.5 Ansprechpartnerin / Ansprechpartner

Bitte tragen Sie hier die Daten der Ansprechpartnerin / des Ansprechpartners ein. Alle

Angaben in diesem Abschnitt sind freiwillig und stellen keine Pflichtfelder dar.

Sollten die Angaben der Ansprechpartnerin / des Ansprechpartners mit den Daten der
vertretungsberechtigten Person oder den Daten der Antragstellerin / des Antragstellers
Ubereinstimmen, konnen Sie mit Klick auf den Button ,Angaben des Antragstellers
Ubernehmen” bzw. den Button ,Angaben der Vertretungsberechtigten GUbernehmen” die

Informationen Ubernehmen.

Ansprechpartnerin / Ansprechpartner @

Anrede
Titel
Vorname
Nachname
Strale / Nr.
PLZ

Ort

Telefon
Fax

E-Mail

‘Angaben des Antragstellers ubernehmen

Angaben des Vertretungsberechtigten iibernehmen

bitte wéhlen

Lars
L]
Beispielstralle 123
40217

Dusseldorf

01234567890

ar<

Abbildung 9: Der Abschnitt ,Ansprechpartnerin / Ansprechpartner”
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2.6 Mallnahmenangaben

Im Bereich ,MaRnahmenangaben” geben Sie Informationen zu lhrer geplanten MalRnahme
ein, fir die Sie hier die Férderung beantragen.

Geben Sie im Feld ,,Kurzbezeichnung der MaRnahme*” einen Titel ein und ergdnzen Sie diesen
um eine MaBnahmenbeschreibung mit maximal 2.000 Zeichen.

Geben Sie in den Feldern ,,Durchfiihrungszeitraum von“ und ,,Durchfiihrungszeitraum bis“ den
Beginn und das Ende der Mallnahme an. Beachten Sie die Informationen im weiRen ,i“ auf
schwarzem Kreis zu den genauen Definitionen von Beginn und Ende. Sie kdnnen das Datum
entweder im Eingabefenster rechts eingeben, oder mit Klick auf das Kalendersymbol aus
einem Kalender auswahlen.

Wadhlen Sie Uber das Auswahl-Menli den Regierungsbezirk aus, in dem die MaRnahme
stattfinden soll. Im Anschluss wahlen Sie bitte den Kreis bzw. die kreisfreie Stadt aus. Sollte es
sich um einen Kreis handeln, miissen Sie danach zusatzlich die entsprechende Stadt oder die
Gemeinde angeben. Die Gemeindekennziffer wird vom System nach der letzten Angabe
automatisch eingeblendet.

MaRnahmenangaben
Kurzbezeichnung der Malinahme * Beispielmalinahme Klickanleitung
Beschreibung der Mallnahme @ * Hier wird die Beschreibung der Malinahme eingetragen. Es stehen maximal 2.000 Zeichen zur
Verfiigung.
Forderféhig sind MaBnahmen, die im Durchfiihrungszeitraum 1. Januar bis 31. Dezember des Férderjahres durchgefiihrt werden. Manahmen, welche bereits vor der
Bewilligung der Férderung begonnen wurden, sind nicht férderfahig
Durchfiihrungszeitraum (von) @ * 01.05.2022 &
Durchfiihrungszeitraum (bis) @ * 31.05.2022 & -
Regierungsbezirk @ * Disseldorf v
Kreis / Kreisfreie Stadt * Disseldorf - -
Stadt / Gemeinde *
Gemeindekennziffer 05111000

Abbildung 10: Der Abschnitt ,,Mafinahmenangaben
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2.7 Aufstellung der Gesamtausgaben

Im Bereich ,Aufstellung der Gesamtausgaben” tragen Sie die geplanten Ausgaben zur
entsprechenden MaRnahme ein. Uber den Button ,Hinzufiigen“ kdnnen Sie eine neue Zeile in
der Tabelle erzeugen, lber den Button , Loschen” Uberflissige Zeilen wieder entfernen. Die
im rechten Teil der Tabelle angegebenen Ausgaben werden im Reiter
,Finanzierungsplan“ vom System in der Zeile ,Gesamtausgaben” zusammengerechnet.

Wenn Sie bereits im Vorfeld mit Einnahmen oder Leistungen Dritter kalkulieren, geben Sie
diese in der daflir vorgesehenen Zeile an. Das System errechnet damit die zuwendungsfahigen
Gesamtausgaben. Fiur eine Forderung zwingend notwendig sind Gesamtausgaben, die den
Wert von 1.000€ erreichen oder Ubersteigen.

Sollten die zuwendungsfahigen Gesamtausgaben hoher als 1.000€ sein, wird der anfallende
Eigenanteil in der letzten Zeile angezeigt.

Aufstellung der Gesamtausgaben

BT )

Numm: Art der Leistung * @ Betrag *

1 Hier wird die Leistungsart angegeben 500,00 €

7 Uber "Hinzufiigen" kénnen weitere Zeilen hinzugefiigt werden 500,00 €

Finanzierungsplan @

Gesamtausgaben 1.000,00 €
abzgl. Einnahmen und Leistungen Dritter £
Zuwendungsfahige Gesamtausgaben @ 1.000,00 €

Beantragte Forderung 1.000,00 €
Eigenanteil 0,00 €

Abbildung 11: Der Abschnitt ,, Aufstellung der Gesamtausgaben”
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2.8 Sachbericht

Im Reiter ,Sachbericht” missen Sie Angaben zu der geplanten MalRnahme machen. Die im
Sachbericht zu schildernden Inhalte entnehmen Sie den drei Stichpunkten oberhalb des
Textfeldes. Das Textfeld bietet Platz fiir 5.000 Zeichen. Weitere Angaben kdnnen Sie, falls
erforderlich, als PDF-Dokument im Bereich ,,Dokumentenupload” dem Online-Antrag anfligen.

Sachbericht @

1. Die durchgefihrte MaBnahme ist unter anderern mit Beginn, Dauer, Abschluss, Erfolg und Auswirkungen der MaBnahme kurz darzustellen. Gege-
benenfalls kinnen auch Videos, Fotos oder dhnliche Darstellungen beigefiigt oder auf deren Fundstelle hingewiesen werden.

2. Bestatigung, dass die Mallnahmen entsprechend dem Zuwendungsantrag und dem Zuwendungsbescheid durchgefiihrt worden sind, und zwar in
Bezug auf die zu Grunde liegenden Flanungen, die Qualitit und die Standards. Wesentliche Abweichungen sind im Detail in vergleichender Darstel-
lung (Antrag sowle tatséchliche Ausfiihrung) zu beschrelben

3. Bestatigung, dass zuwendungsfahige Ausgaben mindestens in Hohe des Finanzierungsplanes des Zuwendungsantrags und des Zuwendungsbe-
scheids entstanden sind.

Sachbericht * @

Hier wird der Bericht zur Malinahme eingefiigt -
Es stehen 5.000 Zeichen zur Verfiigung.

Abbildung 12: Der Abschnitt ,,Sachbericht”

2.9 Erklarungen

Im Abschnitt ,Bestdtigung” missen Sie mittels Checkbox drei Aussagen bestatigen und
Angaben zum Vorsteuerabzug tatigen.

Die Antragstellerin oder der Antragsteller erklart, dass

[+ mit der Manahme noch nicht begonnen wurde und auch vor Bekanntgabe des Zuwendungsbescheides nicht begonnen wird;
als Vorhabenbeginn ist grundsétzlich der Abschluss eines der Ausfilhrung zuzurechnenden Lieferungs- oder Leistungsvertrages zu werten, *

sie oder er zum Vorsteuerabzug *

(=) nicht berechtigt ist *

O berechtigt ist und dies bei der Berechnung der zuwendungsfahigen Ausgaben (Gesamtkosten und Fir il beriicksichtigt hat (Preise ohne abzugsfihige Umsatzsteuer), *

[+ sie oder er fir die Durchfiihrung der MaBnahme keine weitere &ffentliche Férderung erhélt und auch nicht plant eine weitere &ffentliche Férderung einzuwerben, *

[+ die Angaben in diesem Antrag (¢ hlieBlich lagen) vollsténdig und richtig sind. *

Abbildung 13: Der Abschnitt , Bestdtigung“
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2.10 Dokumentenupload
Im Abschnitt ,,Dokumentenupload” kénnen Sie Dateien wie Bilder und PDF-Dokumente

hochladen, um beispielsweise erganzende Angaben zum Sachbericht zu machen.

Sie kénnen 10 Dateien mit jeweils bis zu 10 MB hochladen. Die zugelassenen Dateitypen fir
den Upload sind PDF-Dateien sowie die Bild-Dateitypen JPG, JPEG, GIF und PNG.

Geben Sie dem hochgeladenen Dokument einen Titel, indem Sie entweder auf den Bereich
,Bezeichnung” links oder auf das Schreiben-Symbol rechts klicken.

Dokumentenupload @

Es kénnen noch 9 Dokument(e) hochgeladen werden

Bezeichnung * Name Grille Bearbeiten

r [ r

Beispieldokument 2000 Zeichen Text.pdf 58.9 KB E*ﬁ.ﬂ

Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder | Micken | Sie auf das Feld
um Datelen auszuwéahlen

Abbildung 14: Abschnitt ,,Dokumentenupload”

2.11 Hinweise zum Datenschutz

Um lhren Online-Antrag freigeben zu kdnnen, missen Sie zundchst die Datenschutzerklarung
mithilfe der Checkbox im Abschnitt ,Hinweis zum Datenschutz” akzeptieren. Die danach
abgefragte Erlaubnis zur Veroffentlichung der Férderdaten und Vorstellung des Projektes ist,
anders als die Datenschutzerklarung, kein Pflichtfeld und kann daher leer gelassen werden,
wenn die Veroffentlichung nicht gewlinscht ist.

Hinweis zum Datenschutz

Datenschutzerklarung

+/ Ich habe die Hinweise zum Datenschutz zur Kenntnis genommen. *

Nur wenn die Forderung nicht durch eine juristische Person des &ffentlichen Rechts beantragt wird:

+/ Im Falle einer Férderung stimme ich der Weitergabe und Ver&ffentlichung meiner Férderdaten (Bezeichnung des Férderprojektes, Vorname und Name der/des Geférderten, Forderhdhe) durch
die Bewilligungsbehérde oder die Staatskanzlei zu. @

Abbildung 15: Der Abschnitt ,,Hinweis zum Datenschutz”
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2.12 Freigabe des Online-Antrags

Im letzten Schritt stehen lhnen die Felder ,Abbrechen und zurick” ,Zwischenstand
speichern” und , Antrag final freigeben” zur Verfligung.

Mit Klick auf den Button ,Abbrechen und zuriick” |6schen Sie alle getatigten Eingaben zum
Online-Antrag. Mit Klick auf den Button ,,Zwischenstand speichern” kdnnen Sie lhre aktuellen
Eingaben speichern. Den ausgefiillten Online-Antrag kénnen Sie sich tUber die Antrags-Kachel
wieder aufrufen und spater weiterbearbeiten oder freigeben. Mit Klick auf den Button ,, Antrag
final freigeben” Ubermitteln Sie den Online-Antrag an die fir Sie zustandige
Bewilligungsbehorde.

Freigabe des Antrags

Mit Klick auf den mittigen Button ,Zwischenstand speichern” gehen lhre Eingaben nach dem Logout nicht verloren und Sie kénnen den Antrag zu einem spéteren Zeitpunkt weiter be:
arbeiten. Der Antrag ist auch nach der Speicherung weiterhin nur fir Sie sichtbar.

Mit Klick auf den rechten Button ,Antrag final freigeben” wird der Antrag fiir die zugeordnete Bewilligungsbehérde freigegeben. Bitte beachten Sie, dass Sie den Antrag nach der Frei-
gabe nicht mehr bearbeiten kénnen. Zudem wird er direkt nach der Freigabe fiir die zugeordnete Bewilligungsbehorde freigeschaltet, sodass die Daten fiir diese unmittelbar einsehbar
sind. Denken Sie bitte daran, dass Sie den Antrag nach der Freigabe ausdrucken, unterschreiben und postalisch an die Bewilligungsbehérde senden miissen. Dieser wird direkt nach
Freigabe als PDF-Datei erzeugt und steht ebenso in der Kachel Antrag zum erneuten Ausdrucken zur Verfiigung

(X Abbrechen und zuriick 2Zwischenstand speichern © Antrag final freigeben -

Abbildung 16: Abschnitt ,,Freigabe des Antrages”

2.13 Finales Freigeben

Klicken Sie auf den Button , Antrag final freigeben”, erscheint ein Hinweistext, welcher Sie
darlber aufklart, dass Sie nach der Freigabe den Antrag nicht mehr bearbeiten kénnen. Im
Anschluss werden Sie darliber aufgeklart, dass der Antrag in ausgedruckter Form von der
Antragstellenden Person unterzeichnet und im Anschluss an die Bewilligungsbehorde
Ubermittelt werden muss.

Das dafur notwendige Dokument wird nach lhrer Bestatigung (ber den Button
,Ja“ automatisch generiert und von Ihrem Browser in dem vordefinierten Download-Ordner
abgelegt.

Sie kdnnen auch zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal auf das Dokument zugreifen und
dieses ausdrucken (siehe hierzu Punkt 3 der Anleitung)

Antrag freigeben?

Wollen Sie den Antrag freigeben? Wenn der Antrag freigegeben wurde, kann
dieser nicht mehr bearbeitet werden.

Nach der Freigabe ist es zwingend erforderlich, dass Sie den Antrag
ausdrucken und unterschreiben. Direkt nach Freigabe wird der Antrag
heruntergeladen. Bitte drucken Sie diesen aus und unterschreiben Sie ihn.
Dieses Dokument muss schriftlich an die Bewilligungsbehérde gesendet
werden, bevor der Antrag bewilligt werden kann. Der Antrag kann auch zu
einem spéteren Zeitpunkt aus der Ubersicht Ihrer Antrdge nach Aufklappen
des Antrags links mit Klick auf "PDF herunterladen" erneut erzeugt werden.

=) e

Abbildung 17: Bestdtigung der Freigabe des Antrages
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2.14 Bestatigungs-E-Mail zur erfolgreichen Freigabe

Nach der Freigabe des Online-Antrags erhalten Sie an lhre hinterlegte E-Mail-Adresse eine
Nachricht vom Absender noreply@foerderung.nrw. In dieser werden Sie tber die erfolgreiche
Ubermittlung lhres Online-Antrags an die Bewilligungsbehérde informiert. Zusatzlich ist in der
E-Mail ein Link enthalten, mittels dem Sie in den Bereich ,,Meine Antrage” geleitet werden,
sollte lhr Browser Sie automatisch bei engagementfoerderung.NRW anmelden. Sollten Sie
nicht angemeldet sein, werden Sie auf die Anmeldeseite bei engagementfoerderung.NRW
geleitet. Dort kdnnen Sie sich mit Ihren Benutzerdaten anmelden und danach den Bereich
,Meine Antrage” 6ffnen.

Bei der E-Mail handelt es sich um eine automatisch erstellte Nachricht, auf die Sie bitte nicht
antworten.

.4;.,.)

Engagementfoerderung NRW
Sehr geehrte engagementfoerderung.web-Nutzerin, sehr geehner
engagemenﬂoerderung.web—Nuizer.

Inr Online-Antrag wurde an die Bewilligungsbehdrde Obermittelt. Vielen Dankl

Fr eine erfolgreiche Antragstellung ist es zwingend erforderlich, dass Sie den Antrag, der
Ihnen als PDF-Dokument zur Verfligung steht ausdrucken, unterschreiben und im Original
per Post an die Stadt Diisseldorf Gbersenden.

Dort wird Ihr Antrag nach Eingang zeitnah bearbeitet.

it freundlichen Gruen,
Ihre Staatskanzlei NRW

Diese E-Mail wurde automatisch durch engagementfoerderung.web generiert. Bitte sehen Sie daher von
einer Antwort an diese E-Mail-Adresse ab.

Abbildung 18: Die automatisch gestellte E-Mail, welche nach erfolgreicher Freigabe versendet wird
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3 Erneutes Einsehen des Online-Antrags

Nach der finalen Freigabe werden Sie zuriick auf die Uberblickseite ,,Meine Antrige” geleitet.

Dort konnen Sie bei Bedarf den Online-Antrag schreibgeschiitzt einsehen (1) und das erzeugte
PDF- Formular erneut herunterladen (2).

Im Bereich ,Status” konnen Sie den Bearbeitungsstand lhres Antrags durch die fir Sie
zustandige Bewilligungsbehorde sehen.

Direkt nach der Freigabe befindet sich der Online-Antrag im Status ,,Antrag online eingereicht”.

Fordernehmercockpit

4 Stariseile B Meine Antrige

Informationen

In dieser Ubersicht sehen Sie Ihre zwischengespeicherten und freigegebenen Antrége (online eingereichte Antrage). Je nach Férderprogramm und Bearbeitungsstatus knnen §
Férderzusage (Status bewilligt) Online-Mittelabrufe bzw. Online-Auszahlungsantrége stellen und/oder Online-Verwendungsnachweise einreichen.

(® Neuen Antrag stellen

Forderprogramm "2000 x 1000 Euro fiir das Engagement "

Beispielmallnahme Klickanleitung

2022 Status

Antrag online eingereicht

Antrag ©

ID: ]

Beantragte Mittel:  1.000,00 €

Freigabedatum: 22.03.2022 ’

™,

Abbildung 19: Mdéglichkeiten, den Antrag nach Freigabe einzusehen
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